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Na podlagi 31. a ¢lena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, st. 81/06-uradno precis¢eno besedilo,
102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 49/16 — popr.) in Zakona o nalezljivih
boleznih (Uradni list RS, §t. 33/06 - uradno preciséeno besedilo, 49/20 - ZIUZEOP, 61/20 - ZIUZEOP-
A, 80/20 - ZIUOOPE, 152/20 - ZZUOOP, 142/20, 175/20 - ZIUOPDVE, 203/20 - ZIUPOPDVE, 15/21
- ZDUOP, 82/21, 88/21 - odl. US)

je svet Osnovne Sole Martina KonSaka Maribor dne 2. 11. 2021, sprejel

HISNI RED

v Osnovni Soli Martina KonSaka Maribor

Osnovna Sola Martina KonS$aka s hiSnim redom doloca tocke, pomembne za nemoteno Zivljenje in delo

v Soli, ki zajemajo:

1. splosne dolocbe,

. obmocje Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor,
. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporabo Solskega prostora,

. organizacijo nadzora,

. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

. vzdrZevanje reda in CistocCe,
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. prehodne in konéne dolocbe.

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. 1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolZzni prispevati k:

uresni¢evanju ciljev in programov Sole,

varnosti udelezencev v vzgojno-izobraZzevalnemu procesu,

urejenosti, €istoci, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,

preprecevanju Skode.

Dolocila hisnega reda morajo spoStovati vsi zaposleni, uenci in drugi udeleZenci vzgoje in

izobrazevanja.



1. 2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev
Upostevanje navodil uciteljev in spremljevalcev, informatorja in drugih zaposlenih v Soli velja tudi pri:
— programih in dejavnostih, ki jih $ola organizirano izvaja na drugih lokacijah, Sportnih,
kulturnih, tehniskih in naravoslovnih dnevih, ekskurzijah, $oli v naravi, zivljenju v naravi,
terenskemu delu, ogledu knjiznic in drugih ustanov ipd.,

— na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole.

1. 3 Odgovornost Sole

V Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka vzgojno-izobrazevalni proces in druge organizirane

dejavnosti.

1. 4 Uporaba hiSnega reda

Velja za celoten Solski prostor, torej za povrSine in zgradbe.

2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje, katere Sola

vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmodje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekt Osnovne Sole Martina KonSaka s pripadajo¢im funkcionalnim zemljis¢em,

e telovadnica s pripadajo¢im funkcionalnim zemljis¢em.

2. 2 Funkcionalno zemljisce Sole

Je obmodje, namenjeno uencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmori in v €asu izvajanja drugih
organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemlji§¢e spadajo:

—  Solsko dvorisce,

—  Sportno igrisce,

—  ograjene povrsine,

— ekonomsko dvorisce,

— povrsine ob zgradbabh, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.



3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek.

Jutranje varstvo

od 6.00 do 8.20

Redni pouk

od 7.30 do 14.45

Podalj3ano bivanje

od 11.55 do 16.55

Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole

od 14.00 do 17.00

Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov

od 14.30 do 22.00

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj lahko v izjemnih okoli$¢inah (primer visje sile, prireditve idr.) odredi, da $ola zaCasno

posluje tudi v soboto, nedeljo, na drZavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolo¢ijo v okviru

poslovnega ¢asa $ole.

Sola ima uradne ure trikrat tedensko, in sicer vsak ponedeljek, sredo in petek v dopoldanskem &asu ter

vsako sredo v popoldanskem ¢asu, v skupnem obsegu najmanj /0 ur, od tega najman;j 2 uri v

popoldanskem casu.

Dopoldan Popoldan
DAN OD DO (0))) DO
Ponedeljek 10.00 12.00
Torek 10.00 12.00
Sredo 12.30 14.30
Cetrtek 10.00 | 12.00
Petek 10.00 12.00

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po uradnih urah, a ne po 14. uri.
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Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dologen ¢as za sodelovanje s starsi, ki je
opredeljen v letnem delovnem nalrtu Sole:

— s skupnimi in individualnimi govorilnimi urami,

— zroditeljskimi sestanki,

— z drugimi oblikami dela s star§i.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v $olski publikaciji in na spletni strani Sole ter na vratih poslovnega

prostora.
V &asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolo¢ijo glede na organizacijo dela ter

organizacijo letnih dopustov zaposlenih.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4. 1. Solski prostor se uporablja
a) Za izvajanje:
— vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti Sole,
— drugih oblik vzgojno-izobrazevalne dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,
— dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

— trzne dejavnosti, torej za oddajanje prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

¢) Konfesionalna dejavnost v 3oli ni dovoljena. Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja v
prostorih ole izven pouka ali izven &asa delovanja $ole dovoli verouk ali konfesionalni pouk religije,

e v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

4. 2 Dostop v Solske prostore

Vstop v Solsko obmocje
Sola oznaéi na vhodu ograjenega Solskega obmodja urnik, nacin vstopa in namembnost uporabe

Solskih povrsin.



Vstop v ulilnice brez vednosti ucitelja zunanjim obiskovalcem ni dovoljen.

Glavni vhod v Solo je namenjen vstopu v $olo u¢encem od 1. do 9. razreda, njihovim starSem,
zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem. Vsak vstop v $olo drugega uporabnika in/ali
obiskovalca mora biti evidentiran, prav tako pa mora biti zabeleZen tudi €as, ko je ta zapustil Solski

prostor.
Vhod v Solo pri kuhinji lahko uporabljajo samo zaposleni v kuhinji in hi$nik $ole.

a) Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v Solo
Ucenci morajo priti v Solo pravoc¢asno in najmanj 10 minut pred dolo¢enim ¢asom za prigetek pouka

0Z. programa.

b) Odpiranje ucilnic

Ucenci morajo ucitelja ali dezurnega ucitelja pred zacetkom Solske ure pocakati pred ucilnico, v kateri
bo potekal vzgojno-izobraZevalni proces.

Utilnice odpirajo uéitelji. Ce ugitelji zaklepajo ugilnice v &asu petminutnih odmorov, morajo

zagotoviti, da se pouk pri¢ne to¢no po urniku zvonenja.

¢) Prihajanje ucencev v Solo
Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti in Naért varnih $olskih poti.
Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo star$i oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili

starSi in o tem pisno obvestili $olo.

Ucenci v Solo prihajajo ob doloceni uri z izjemo ucenceyv, ki so vklju€eni v jutranje varstvo. Ob prihodu

v Solo se uéenci preobujejo v copate in obladila pospravijo v garderobo.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. Ugenci kolesa parkirajo na stojala, ki so name$¢ena pri vhodu. Sola za kolesa ne

prevzema odgovornosti.

Vstop v Solske prostore je z rolerji, s skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se ucenec v $olo prirola ali

prikotalka, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.
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d) Odhajanje ucenceyv iz Sole
Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih uéenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v Solskih prostorih po konéanem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni

dovoljeno.

Zadrzevanje v $oli po konanem pouku je dovoljeno samo ucencem, vkljuenim v organizirano
varstvo, obiskovalcem popoldanske u¢ne pomodi, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali

drugih v 3oli dogovorjenih dejavnosti.

¢) Odhodi uc¢encev med poukom
Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicljivih razlogov:
— odhod k zdravniku na podlagi napotnice ali sporocila starSev,
— predhodno najavljeni Sportni treningi na podlagi potrdila kluba in najave starSev,
— obiskovanje glasbene $ole zaradi nastopa na podlagi pro$nje glasbene Sole ali drustva in

obvestila starSev.

f) Izjemni odhodi u¢encev med poukom

Ucenec lahko izjemoma zapusti $olo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vroina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poSkoduje,
mora ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki u€enca to uro poucuje, o stanju ucenca obvestiti razrednika
ali Solsko svetovalno sluzbo.

Razrednik ali $olska svetovalna sluzba obvesti starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in prevzemu ucenca
iz Sole.

Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu

starSev ali s strani starSev pooblas€ene osebe.

Izjemen odhod udenca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti u¢encev, v primeru poskodbe pa
se zapiSe zapisnik (obrazec). U¢itelj oziroma Solska svetovalna delavka v obrazec vpiSe poSkodbo,
kratek opis, kako je do nje prislo, vzrok odhoda uéenca iz Sole in dogovor s starsi o tem, kdaj in kako

ucenec odide iz Sole.



e) Vstop v Solo v popoldanskem €asu — interesne dejavnosti

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino uéencev tudi po kon&ani vadbi do izhoda in

poskrbi, da u€enci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

UCenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u€ence drugih osnovnih $ol, ki prihajajo v

Solo k dopolnilnim dejavnostim.

f) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi
Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. Ko jih
informator sprejme, jih odpelje do ucitelja. V ucilnice lahko vstopijo starsi in obiskovalci samo z

dovoljenjem ravnatelja. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo doloéene prostore samo v dogovorjenem &asu.

4.3 Pouk

Utitelj je dolzan togno zadeti in konéati uéno uro. Ce ugitelj zamudi ve¢ kot 5 minut, je reditelj dolzan
sporociti njegovo odsotnost vodstvu $ole, ki bo organiziralo nadome$¢anje.

Solske ure se zatenjajo s pozdravom, z umirjanjem ucencev in medsebojno komunikacijo. Nagin

pozdravljanja dolocijo ucenci in uditelji sami.

Ucitelj na zaCetku ure izpolni in uredi dokumentacijo (dela) oddelka, med drugim preveri prisotnost
ucencev pri pouku.

Med poukom uéenci praviloma ne odhajajo iz ugilnice. V tem &asu so uenci dolZni upostevati
dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ugitelj poslje uéenca k svetovalni

delavki.
Ucenci ob koncu u€ne ure zapustijo ucilnico $ele, ko jim to dovoli ugitelj.
5. ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki prepre¢uje moZnost po§kodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja

varnost osebam.



5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehniéni nadzor
— Pri vseh vhodih v Solo so ves ¢as vklopljene nadzorne kamere.
— Alarmni sistem:
- je vkljugen, ko ni nih¢e prisoten v $oli, in se sprozi ob morebitnem vstopu nepovabljenih
oseb,
— ob sprozitvi vklopi zvo&ni signal ter telefonski klic na podjetje za varovanje Aktiva
varovanje d. d.
— Protipozarni alarmni sistem:
— v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja temperature ali koli¢ine
dima, protipoZarni sistem sprozi zvoéni alarm ter telefonski klic na podjetje za varovanje

Aktiva varovanje d. d.

Fizi¢ni nadzor
Razpored nadzora (deZurstva) je usklajen z letnim delovnim naértom in razporedom, ki ga pripravi
pomocnik ravnatelja.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

strokovni delavci: na hodnikih, v sanitarijah, na povr§inah za rekreacijski odmor;

ucenci: v jedilnici, razredu;

informator: na vhodu, hodnikih, v okolici Sole;

mentorji dejavnosti: v popoldanskem casu.

5.2 Razpolaganja s kljuéi vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zaS@ite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole in klju¢i alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljuca podpise izjavo, ki

je arhivirana pri ravnatelju Sole.

Klju¢ se lahko vro¢i delaveu Sole, zunanjemu sodelavcu ali pogodbenemu delavcu samo v soglasju z

ravnateljem in s podpisom izjave, ki je v prilogi B hiSnega reda.

5. 2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljugitev in izkljuitev alarmnega sistema dolo&i ravnatelj Sole vsakemu upraviencu posebe;.

List s Siframi alarmnega sistema za posamezne upravic¢ence se nahaja v trezorju Sole.
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5. 2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak posameznik osebno odgovarja. V primeru izgube kljuéa mora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnatelja.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak posameznik osebno odgovarja.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6. 1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb $ola izvaja naslednje ukrepe:

— prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

— upoSstevanje pravil obnaSanja v Solskem prostoru,

— upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepov v primeru
poZara, oznak evakuacijske poti),

— vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti po Naértu evakuacije,

— zagotavljanje preventivne zdravstvene za$¢ite (omarice prve pomo¢i z zagotovljenim sanitetnim
materialom v skadu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemije ...),

— ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem pocutju uéenca,

— upoStevanje nacrta varne poti v Solo po Naértu varnih poti,

— drugi ukrepi. s

6. 1. 1 Parkiranje in ustavljanje vozil na Solskih povrsSinah

Ob dostavi otrok v Solo in prevzemu iz Sole je prepovedana voznja, parkiranje in ustavljanje vozil na
Solskih povrSinah (zelenicah, plo¢nikih, peSpoteh in dostavni cesti), razen na v ta namen dolo¢enih

mestih (parkiriS¢e, Casovno omejena parkiris¢a ob Prekmurski ulici).

6. 2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru

Sola sprejme pravila ravnanja za:
— telovadnico,
— udilnico za tehniko,
— ucilnico za likovno vzgojo,
— udilnico naravoslovja,
— ucilnico gospodinjstva,
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jedilnico,
knjiZnico,

rac¢unalnisko ucilnico.

Sola sprejme pravila ravnanja za naslednje dejavnosti:

ekskurzije in interdisciplinarne dneve,
Solo v naravi,

dejavnosti ob pouku,

Sportne dneve in pohode,

prireditve.

Vsa pravila so zapisana v Solskem redu.

6. 3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

6. 3. 1 Uporaba elektronskih naprav

V Solskih prostorih in na $olskih dejavnostih izven Sole (dnevi dejavnosti, Sola v naravi, tabori,
ipd.) je kakr3na koli uporaba elektronskih in pametnih naprav prepovedana, razen z izrecnim
dovoljenjem ucitelja oziroma za potrebe uénega procesa.

V primeru, da uéenec v $olo prinese elektronsko napravo, mora biti le ta izklopljena. Zanjo tudi
v celoti odgovarja.

Ce uéenec z elektronsko napravo ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, Sportnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu ga uditelj zaasno odvzame in poskrbi da jo ucenec pred tem
izklopi ali zaklene.

Odvzeto elektronsko napravo ucitelj preda svetovalni sluzbi, kjer jo lahko prevzamejo u¢encevi
star$i. O odvzemu elektronske naprave ali drugih predmetov svetovalna sluzba, izjemoma tudi
razrednik, obvesti starSe.

Uporaba elektronskih naprav z namenom fotografiranja ali snemanja v 3oli je strogo
prepovedana.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene elektronske naprave ne odgovarja.
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6.3.2

6.3.3

Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogogajo kakrsno koli avdio in
video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to
dovoljenje vodstva Sole).

Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

Nepooblas€eno uporabo taksnih naprav bo $ola obravnavala kot huj$e krSenje hisnega reda in

predpisov o varstvu osebnih podatkov.

Predvajalniki glasbe

V Solskih prostorih in na Solskih dejavnostih izven Sole (dnevi dejavnosti, $ola v naravi, tabori,
ipd.) je uporaba predvajalnikov glasbe prepovedana, razen z izrecnim dovoljenjem ucitelja
oziroma za potrebe ucnega procesa.

Ce udenec s predvajanjem glasbe ovira 3olsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, Sportnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu ga uditelj zacasno odvzame.

Odvzeto elektronsko napravo ucitelj preda svetovalni sluzbi, kjer jo lahko prevzamejo uendevi
star$i. O odvzemu elektronske naprave ali drugih predmetov svetovalna sluzba, izjemoma tudi
razrednik, obvesti starSe.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene elektronske naprave ne odgovarja.

6. 3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali ve¢jih vsot denarja ne

nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari $ola ne prevzema

odgovornosti.

Na obmogje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, ni dovoljeno prinasati in v njih uporabljati ali

zgolj posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi, s katerim bi lahko bilo ogroZeno zdravje

in Zivljenje, kot so alkohol, tobacni izdelki, prepovedane droge, energijske pijace, druga psihoaktivna

sredstva in nevarni predmeti (kot so pirotehni¢na sredstva, nozi, sekire, strelno oroZje, drugo oroZje,

drugi ostri ali konicasti predmeti, razli¢no orodje kot so izvijaci, kladiva, Zeblji, vijaki, vrtalniki ipd).«
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Prav tako je prepovedano kajenje, uZivanje in ponujanje alkoholnih pija¢, enegijskih pijac, drog ter
drugih psihoaktivnih sredstev ter prinasanje nevarnih predmetov na Solske dejavnosti, ki se izvajajo

izven $ole.

V kolikor ugitelj sumi, da ima ucenec pri sebi predmete, s katerimi bi lahko ogrozil svoje Zivljenje ali
zdravje oziroma zdravije in Zivljenje drugega in ko se z drugimi aktivnostmi ne more zagotoviti
varnosti, se lahko pri uéencu izvede pregled osebnih predmetov, pri ¢emer je treba sposStovati
dostojanstvo ucenca. Pregled osebnih predmetov lahko izvede samo ravnatelj ali Solska psihologinja.

Postopek pregleda je natanéno opisan v pravilih Solskega reda.

6. 4 Ukrepi za varnost med odmori

V Casu glavnih odmorov je na hodnikih in v Solski jedilnici dezurni ucitelj, ki skrbi za red.

6.5 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zaSCite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se izvaja:
— redno umivanje rok, $e posebej pred in po prehranjevanju ter po uporabi sanitarij,
- preventivno delovanje in ozave$€anje uencev o zdravem nacinu Zivljenja, o pravilni in zdravi
prehrani, o Skodljivosti in posledicah kajenja, pitja alkoholnih pija¢, energijskih pijac in
uzivanja drog,

— zobozdravstvena preventiva ob sodelovanju Zdravstvenega doma.

6. 5. 1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ¢e opazi oziroma je obve§cen o poskodbi ali slabemu pocutju
ucenca.

Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZzan o poskodbi ali
slabem pocutju uéenca obvestiti tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da

pridejo po otroka.

6. 6 Druge oblike ukrepanja

V primeru krSenja hiSnega reda lahko strokovni delavec:

zapiSe obvestilo o krSitvi v u¢encevo belezko,

obvesti starse,

povabi starSe na razgovor,

predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,
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— predlaga razgovor pri ravnatelju.

7. VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prstora

Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
— varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,
— Cistoca in urejenost,

— namembnost uporabe.

Ucenci skupaj z u€itelji skrbijo za urejenost Solskih povrs$in (travnika, igri$¢a in dvori$¢a). Program in

razpored urejanja dolo€i vodstvo $ole.

Ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomocki v omare ali na dologen prostor.

7.2 DeZzurstva

DeZurstvo se izvaja:
— pred zaletkom pouka,
— med Solskimi odmori,

— po koncu pouka.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, ucenci in drugi zaposleni:
— na hodnikih, stopni$¢ih in v sanitarijah,
— v ucilnicah in jedilnici,

— na zunanjih povrS§inah, namenjenim za rekreacijo.

Razpored dezurstev dolo¢a pomocnik ravnatelja.

7. 3 Dezurstvo uciteljev
Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, u¢enci in

izvajalci programov po razporedu opravljajo dnevna dezurstva v posameznih $olskih prostorih.
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Dezurni ugitelji lahko za ugence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila tega hiSnega

reda, predlagajo vzgojne ukrepe skladno s Pravili Solskega reda.

7. 3. 1 Naloge deZurnih uciteljev:

skrbijo za red in primerno disciplino u€encev ter za njihovo varnost,

nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,

opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na
pomanjkljivosti,

nadzorujejo delo deZzurnih uéencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, u¢ence opozarjajo
na vzdrzevanje istoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene in zaklenjene.

7. 3.2 Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici:

skrbi za miren in urejen prihod u€encev v jedilnico,

skrbi, da uenci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

skrbi, da gredo u€enci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

skrbi, da uenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da u€enci po kon€anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

skrbi, da u€enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine razdeljevanje hrane ali odstrani posameznika oz.

skupino ucenceyv, ki se v jedilnici ne obnaajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7. 4 Dezurstvo ucéencev

Ucenci 6., 7., 8. in 9. razreda opravljajo deZurstva v razredu in jedilnici in po potrebi pri vhodu.

Poimenski seznam izdela razrednik. DeZurstvo poteka po urniku deZurstva za posamezen prostor.

7 .4. 1 DezZurstvo v razredu — rediteljstvo (poteka v éasu pouka)

Vsaka oddeléna skupnost dolo¢i na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en ali dva

tedna in imata sledece naloge:

skrbita, da je udilnica, kabinet ali prostor, v katerem u€enci delajo, vedno ¢ist in pospravljen,
ob prihodu uéitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita z odsotnostjo

ucencev,
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— po koncani uri pocistita tablo in uredita uéilnico,

— po malici pomagata poskrbeti za EistoCo in urejenost uéilnice,

— med odmori pazita, da ne pride do poskodb imovine in odtujitve lastnine,

— javljata razredniku oziroma izvajalcu uéne ure o nepravilnostih in poskodbah Solske imovine,

— opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7. 4. 2 Dezurstvo pri vhodu (velja za obdobje, ko pri vhodu ni zaposlenega informatorja)
— Naloge dezurnega ucenca so zaupane ucencem 7., 8. in 9. razreda. DeZurne ucence na deZurstvo
pripravijo razredniki, ki u¢ence na razrednih urah natanéno seznanijo z navodili za dezurne udence.
— V primeru odsotnosti ucenca, ki bi moral dezurati, za zamenjavo poskrbi razrednik.
- Vizjemnih primerih razrednik lahko presodi, da uenca oprosti naloge deZurstva ali mu naloge
deZurnega ucenca ne zaupa:
— v primeru, ko ima uCenec vecje ucne tezave in bi lahko njegova odsotnost od pouka tezave
Se poglobila,
— v primeru, e je ucenec naredil ve¢ disciplinskih prekrskov, ima izre€en sankcijski ukrep
ali pogosto krsi dolocila hi$nega reda,
— v ostalih primerih po presoji razrednika.
— Razrednik mora dva dni pred iztekom deZurstev uencev njegovega oddelka o tem obvestiti
razrednika naslednjega oddelka.
— Dezurni u€enec o svojem delu vodi dva pripravljena zapisa. Na prvega zabeleZi opaZanja, opravljene
naloge ipd., na drugega pa podatke o obiskovalcih $ole v ¢asu njegovega deZurstva.

— DeZzurni u€enec skrbi za urejenost garderob in opozarja sovrstnike, da se preobujejo v copate.

7. 5 Dezurstvo hisnika
Zaradi zagotavljanja varnosti ucencev in urejanja Solskega reda opravlja hi$nik obhode po Solskem
prostoru in deZurstvo:

— pred poukom,

—  po pouku,

— po razporedu, ki ga doloéi ravnatelj.

7. 6 Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosila dolo¢i $ola v letnem delovnem nadrtu in s

pravili ravnanja in obnas$anja v jedilnici.

-17-



7. 6.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma

lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

7. 6.2 Malica v jedilnici

Ucenci in uditelji morajo upoStevati:

urnik, ki ga Sola doloci z letnim delovnim nacrtom,
pravila prijavljanja in odjavljanja kosil,

pravila ravnanja in obnaSanja v jedilnici.

7. 6. 3 Kosila

Ucenci in uditelji morajo upostevati:

urnik, ki jih Sola dolo¢i z letnim delovnim nacrtom
pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter

pravila ravnanja, obnaSanja v jedilnici.

Jedilnik za teko¢i mesec je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

Ucencu pripada dietni obrok na podlagi zdravstvenega potrdila.

7.7 Hranjenje garderobe

Ugenci se ob vsakem prihodu v $olo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v
garderobi.

Ugenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobnih omaricah.
Urejenost omaric preverja razrednik ob prisotnosti uenca.

Ugenci morajo omarico pred zimskimi po€itnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred
podelitvijo sprieval izprazniti in jo o€istiti.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo ali hranijo v $oli.

7. 8 Skrb za Solsko opremo

Oddeléne skupnosti skrbijo in odgovarjajo za osnovno urejenost ucilnic.
Vsi delavei 3ole skrbijo in odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

Vsi ugenci Sole skrbijo in odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
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7.9 Ostala dolocila hiSnega reda

— Razredniki so dolzni hisni red predstaviti uéencem in star§em na zaletku Solskega leta in po
potrebi tudi med Solskim letom.

— Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvr§evanju dogovorjenih pravil.

— Na Soli posvecamo veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med ucenci in zaposlenimi ter tudi spostljivemu odnosu do vseh obiskovalcev Sole.

— Spostujemo pravice u€encev in vseh delavcev Sole. Imamo spostljiv in strpen odnos do drugih.

— Ucenci zaposlene na $oli vikajo.

— Utitelji so se dolzni z uéenci pogovarjati tudi o bontonu.

— UCenci vi§jih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlaj$ih uéencev. Uéenci visjih
razredov se brez dovoljenja ucitelja ne smejo zadrZevati na razredni stopnji.

— Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in urejanja
Sole in njene okolice.

— 'V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

— 'V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva $ole, kadar gre za

zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7. 10 Skrb za ¢isto in urejeno okolje:

— odpadke mecemo v koSe za smeti, ki jih lo¢ujemo na bioloske odpadke, papir in na ostale
odpadke,

— na Solsko lastnino pazimo in je ne unicujemo,

— skrbimo za higieno v sanitarijah,

— toaletni papir, papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

— posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu $olskemu okolju,

— ko u€enci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisée, dezurni ucitelj poskrbi, da uenci odvrzene

odpadke pospravijo.

8. REZIM DELOVANIJA SOLE IN IZVAJANJA VARNOSTNIH UKREPOV V CASU
NALEZLJIVIH BOLEZNI
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8.1 Covid-19
Rezim delovanja ole in izvajanja varnostnih ukrepov v ¢asu nalezljivih bolezni je doloCen v prilogi A
tega hiSnega reda, ki se v ¢asu trajanja nalezljive bolezni redno dopolnjuje in prilagaja smernicam NIJZ

in podrocnih veljavnih predpisov.

8.2 Usi
Skladno s 27. ¢lenom Zakona o nalezljivih boleznih je razuSevanje usivih oseb obvezno. Dokler usi pri
ucencu niso v celoti odpravljene, uenec ne sme v Solo. Skladno z navodili v prilogi C so za

razuSevanje zadolZeni starSi.

8.2. 1 27. ¢len Zakona o prenosljivih boleznih

Dezinsekcija je zatiranje in uni¢evanje mrcesa (insektov).

Obvezna je dezinsekcija oseb in osebnih predmetov, stanovanjskih, poslovnih in drugih prostorov ter
vozil v primeru zbolelih za nalezljivo boleznijo, katere prenasalec je mrces, kakor tudi naseljenih
krajev, kjer so komarji, ki prenasajo povzrocitelje nalezljivih bolezni in obstaja nevarnost za Sirjenje
bolezni.

Obvezno je razuSevanje (depedikulacija) usivih oseb.

9. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

9.1 KrSitve pravil hiSnega reda

V primeru, da uéenec kr$i pravila hi$nega reda, bo $ola krSitev obravnavala v skladu s Pravili Solskega

reda.

9.2 Obvescanje

Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

Osnovna Sola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.

9.3 Veljavnost in uporaba
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Hisni red sta obravnavala ugiteljski zbor dne 20. 10. 2021, Svet starsev dne 29. 10. 2021, Solska skupnost
ucencev dne 2. 11. 2021 .
HiSni red je dne 2. 11. 2021, sprejel Svet Sole in s tem je stopil v veljavo.

S HiSnim redom se seznanijo vsi zaposleni delavci, uenci $ole in njihovi starsi.

Stevilka: 0S/93-1/2021
Datum: 2. 11. 2021

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda, ki sta ga obravnavala ugiteljski zbor, dne, 29. in 30. 1. 2024,
Svet starev, dne 6. 3. 2024 in Solska skupnost uéencev, dne 18. 1. 2024 , je sprejel Svet $ole na seji
dne 6. 3. 2024 in se zacnejo uporabljati 7. 3. 2024. S tem dnem preneha veljati Hisni red iz dne 2. 11.
2021

Predsednica sveta zavoda:

Jasmina Varsic, prof.
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(J { A

Nina Tomsic, prof.
N
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Priloge:

Priloga A: Protokol po modelu B
Priloga B: Izjava — posedovanje kljuca

Priloga C: Obvestilo starS§em ob pojavu usi
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